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1. Akses & Login Akun Dosen

Silakan akses portal LPPM UNTRIB melalui peramban (browser) 

Anda, lalu masuk menggunakan kredensial berikut:

Username: Menggunakan NUPTK Anda.

Password: Menggunakan NUPTK Anda (Default).

Keamanan: Sangat disarankan untuk segera mengubah 

password Anda melalui menu pengaturan profil setelah 

berhasil login pertama kali.



2. Pemilihan Desa Binaan

Langkah Awal DPL

Setelah login, navigasikan ke Menu KBPM di dashboard Anda.

Pilih Desa: Anda diwajibkan untuk mendaftarkan/memilih lokasi 

desa binaan yang akan Anda dampingi.

Sinkronisasi: Pilihan Anda akan langsung terkirim ke server 

Ruang Kendali Panitia untuk proses plotting mahasiswa.



3. Penunjukan Ketua Kelompok

Setelah Admin LPPM selesai membagi mahasiswa ke desa 

Anda, daftar nama mereka akan muncul di Tabel Mahasiswa 

KBPM.

Pilih Ketua: Klik tombol aksi pada nama mahasiswa yang 

dipercaya untuk menjadi Ketua Kelompok.

Generasi Akun Otomatis: Mahasiswa yang ditunjuk 

sebagai ketua akan otomatis dibuatkan akun khusus di 

dalam sistem.

Fungsi Akun Ketua: Akun ini nantinya digunakan oleh 

mahasiswa tersebut untuk mewakili kelompok 

mengunggah Laporan Akhir.



4. Layanan Pengajuan Surat

Isi Form Pengajuan

Masuk ke Menu Surat, pilih jenis 

surat (Misal: Surat Tugas / Izin DPL 

KBPM), dan lengkapi data yang 

dibutuhkan.

Verifikasi Admin

Sistem akan mengirimkan draf 

tersebut ke Admin LPPM. Tunggu 

hingga status pengajuan berubah 

menjadi "Disetujui".

Unduh Dokumen

Setelah disetujui, tombol 

Download PDF akan muncul. Surat 

resmi beserta nomor dan barcode 

siap diunduh.



5. Penilaian & Laporan Akhir

Tahap Akhir KBPM

Kembali ke Menu KBPM pada akhir masa pengabdian untuk 

menyelesaikan administrasi nilai.

Tinjau Laporan: Anda dapat melihat dan mengunduh 

Laporan Akhir yang telah diunggah oleh Ketua 

Kelompok.

Input Nilai: Lakukan pengisian nilai secara individu 

untuk tiap-tiap mahasiswa yang berada di bawah 

bimbingan Anda melalui tabel yang tersedia.



PANDUAN SELESAI

Terima kasih atas dedikasi Bapak/Ibu dalam mendampingi mahasiswa.

Bantuan Teknis IT LPPM: admin@untrib.ac.id


